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ライセンス管理

①ポータルサイトより管理者権限のあるBuddyBoard アカウントでログインします。
https://portal.buddyboard.com/login

②枠内アイコンを押します。

③「管理者設定」を押します。

④「管理者モード」のページにアクセスすることができました。

③追加したいユーザーのメールアドレスとユーザー名の入力、役割と招待メールの言語を
選択し、「入力内容を確認」を押します。
役割欄の選択肢に表示される「管理者」とは、「組織管理者」のことを指します。

②「削除」を押します。

②「役割の編集」を押します。

③「管理者」を選択し、「OK」を押します。

③「OK」を押します。

④仮アカウントの状態では、ユーザーの役割に「招待中」と表示されます。

仮アカウントが作成されたユーザーには、アカウント登録のためのメールが送信されます。
ユーザーがアカウント登録プロセスを完了すると、正式なアカウントとして登録されます。

管理者モードへの入り方

ユーザーの追加
①「ユーザー」タブを押します。

②「ユーザーの追加」を押します。

ユーザーの削除
①ユーザーを削除することができます。
こちらでは例として、ユーザー「jiro」を削除します。
「Jiro」の右側にある枠内に示した場所を押します。

ユーザーの役割変更
①任意のユーザーを組織管理者やメンバーとして役割を変更することができます。
こちらでは例として、「Jiro」の役割を「メンバー」から「管理者」に変更します。
「Jiro」の右側にある枠内に示した場所を押します。


